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АКТ № 11/1
Проверки

Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детского сада общеразвивающего вида «Теремок»
п. Мама




       




                20.12.2013
Основание для проверки: План объектов контроля бюджетной инспекции, удостоверение на право проведения проверки от 18 ноября 2013 года № 11.

Цель проверки: Целевого использования бюджетных средств.

Объект проверки: Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида «Теремок».

Сроки проверки: с 18 ноября 2013г. по 18 декабря 2013г.
Общие сведения:  
Полное наименование: Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида «Теремок»;
Сокращенное наименование учреждения: Детский сад общеразвивающего вида «Теремок»;
ИНН 3802008144, КПП 380201001, ОГРН 1023802648814, лицензия на право ведения образовательной деятельности серия РО № 030983;
Заведующий: Романова Валентина Викторовна;

Главный бухгалтер Старикова Людмила Ивановна;
Юридический адрес:  666811, Иркутская область, п.г.т. Мама, ул. Связи, 6;
Учредитель: Администрация Мамско-Чуйского района;
Финансирование организации проводится на лицевой счет № 03901000020, открытый в Финансовом управлении администрации Мамско-Чуйского района.

Настоящая проверка проведена выборочным методом проверки представленных первичных документов, кассовых документов, авансовых отчетов, оборотной ведомости, бухгалтерских документов.

Проверкой установлено:

  Учетная политика организации - основной документ, регламентирующий ведение бухгалтерского учета. Она является внутренним стандартом ведения бухгалтерского учета и закрепляет решения организации по выбору способа ведения бухгалтерского и налогового учета из предусмотренных законодательством альтернативных способов.  

Согласно Инструкции №157Н бухгалтерский учет ведется в соответствии с Учетной политикой, утвержденной приказом   № 43 от 29.12.2012г., приказ об учетной политике руководствуется законом «О бухгалтерском учете» 129-ФЗ от 21.11.1996г.  

Проверкой установлено отклонение от требований п.1.2, 1.3 Положения 373-П выразившиеся в том, что учетная политика учреждения не содержит конкретных данных о максимально допустимой сумме наличных денег, которая может храниться в месте для проведения кассовых операций. 

Проверка ведения кассовых операций:

Проверка кассовой дисциплины проведена сплошным методом с использованием: приходных, расходных ордеров, журнала операций № 1, платежных ведомостей, отчета кассира.

Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации утвержден Положением «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ» №373-П от 12.10.2011г. (далее Положение № 373-П) и Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01 декабря 2010 г. №157н.
Учет движения наличных денежных средств в кассе учреждения осуществлялся в 2012 году в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г №157н на счете 020104000 «Касса».

В соответствии с п.2.3. Положения 373-П у кассира имеются образцы подписей лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы.


В соответствии с п.1.6. Положения 373-П кассир ознакомлен под роспись со своими должностными правами и обязанностями.
Выявлены нарушения по учету ведения кассовых операций:
В нарушении п. 4.4. Положения 373-П в заявлениях подотчетных лиц к расходном кассовом ордерам отсутствует собственноручная надпись руководителя о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги.
В нарушении п.5.4., п. 6.1 Положения № 373-П к учету принята неверная сумма по квитанциям родительской платы за содержание детей в детском саду. Фактически к кассовым документам за 15 июня 2012 года (отрывной второй экземпляр листа № 30 кассовой книги за 2012 год) прилагается 15 квитанций родительской платы за содержание детей в детском саду на общую сумму 15472,38 рублей. К учету принята меньшая сумма, в размере 15471,51 рубль, разница составила 0,87 копеек. 
В нарушении п.5.2, 5.4 Положения 373-П за 17 августа 2012 года (отрывной второй экземпляр листа № 50 кассовой книги за 2012 год) не по всем приходным, расходным ордерам осуществлялась запись в кассовую книгу. Фактически за 17 августа были оформлены приходные кассовые ордера на общую сумму 47650 рублей, расходные кассовые ордера на общую сумму 47650 рублей. В кассовой книги указанны кассовые документы по приходным и расходным кассовым ордерам на сумму 36900 рублей соответственно.
В нарушении п.5.3 Положения 373-П на отрывном втором экземпляре листа № 55 кассовой книги за 2012 год не указан остаток на начало дня. В кассовой книги за 2012 год на листе № 55 остаток на начало дня указан.
В нарушении п.5.2, 5.4 Положения 373-П за 27 декабря 2012 года (отрывной второй экземпляр листа № 99 кассовой книги за 2012 год) запись в кассовую книгу осуществлялась без сверки с расходными, приходными кассовыми ордерами. Следовало принимать к учету по приходному, расходным ордерам сумму 471522,79 рубля соответственно.  К учету принята меньшая сумма в размере 471432,79 рубля, разница составила 90 рублей. 

В нарушении Постановления Госкомстата России от 25.12.98 N 132 и утвержденных данным постановлением унифицированных форм первичной учетной документации по учету операций в общественном питании, к договорам на покупку сельскохозяйственной продукции в 2012 году прилагались акты закупа не утвержденные Постановлением Госкомстата России от 25.12.1998 N 132. К договорам купле продажи от 15 мая 2012г. на сумму 1060 рублей, от 15 мая 2012г. на сумму 4012 рублей, от 24 апреля 2012г. на сумму 5640 рублей, от июля 2012г. на сумму 8596 рублей, от августа 2012г. на сумму 9076 рублей, от сентября 2012г. на сумму 38000 рублей, от 01.10.2012г. на сумму 22048 рублей, договор на сумму 11017,50 рублей, отсутствуют акты закупа, которые являются основанием для оплаты продукции приобретенной у населения.
 Проверка расчетов с подотчетными лицами:
Основными документами, регулирующими выдачу денежных средств под отчет, являются Инструкция по бюджетному учету, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Положение № 373-П от 12.10.2011г  «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ».


Проверка проведена выборочным методом  с использованием журнала-ордера № 3,  авансовых отчетов за 2012 год.

Срок выдачи денежных средств в подотчет согласно учетной политике, составляет 30 дней.

Выявлены нарушения по учету отчетности с подотчетными лицами:

В нарушение ст.9 Закона о бухгалтерском учете № 129 – ФЗ допускаются нарушения в оформлении авансовых отчетов. 
Не указываются: 

Назначение аванса (а/о № 19, 20, 30,58, 59, 57, 60, 61, 62, 63, );
Вид расходов (отсутствует во всех авансовых отчетах);

Целевая статья (а/о № 58, 59, 57, 60, 61, 62, 63);

Сумма прописью (а/о № 58, 59, 57. 58, 60, 61);

Дата авансового отчета (а/о № 57, 62, 63, 64, 66, 67); 

Дата утверждения авансового отчета (а/о № 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67);

Количество документов приложения (а/о № 58, 59, 57, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67);

Подпись руководителя в утверждении авансового отчета (а/о № 67)
Наименование организации (а/о № 58, 59, 57, 60, 61, 63, 64, 65, 66, 67)
В нарушении указаний по применению и заполнению унифицированной формы «Авансовый отчет» на оборотной стороне авансовых отчетов подотчетное лицо не записывает перечень документов, подтверждающих произведенные расходы (товарные чеки, квитанции, и другие оправдательные документы). 
В нарушении п. 4.4. Положения 373-П на сумму денежных средств выданных в подотчет по одному расходному ордеру составляли 2 авансовых отчета (по расходному кассовому ордеру № 35 от 06.04.2012г. выдана денежная сумма 8000 рублей на приобретение пылесоса и методической литературы, отчитаться следовало одним авансовым отчетом, подотчетное лицо отчиталось за потраченную сумму, выданную в подотчет двумя авансовыми отчетами № 24 от 06.04.2012г. на сумму 3500 рублей  и № 25 от 11.04.2012г. на сумму 4500 рублей).
В нарушение ст.9 п.2 Федерального закона №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» к учету принимаются первичные документы (товарные чеки), которые не содержат обязательных реквизитов:
- в товарных чеках к а/о № 25 от 11.04.2012г. не указанны: наименование товара, цена, количество. 
В авансовом отчете № 30 от 02.05.2012г. на сумму 3900 рублей приложен товарный чек на покупку цемента на сумму 900 рублей, следовало же оформить отдельный авансовый отчет на сумму 900 рублей, так как денежные средства в подотчет на приобретение цемента выдавались по расходному кассовому ордеру № 36 от 06.04.2012 года на сумму 1000 рублей.
В авансовом отчете № 53 от 30.09.12г. на оборотной стороне отсутствует сумма авансового отчета в графе «итого».

Использование бюджетных средств на цели, не соответствующие условиям получения указанных  средств не выявлено.  
Проверка заработной платы:
Проверка проведена выборочным методом  с использованием журнала- ордера № 6, лицевых счетов, табелей учета рабочего времени, приказов по личному составу. 

 Начисление заработной платы  осуществляется на основании «Положения об оплате труда работников муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида «Теремок»» утвержденного приказом заведующей МКДОУ «Теремок» 23 мая 2011 года № 22.
             Согласно штатным расписаниям в 2012 году число штатных единиц составляло 37.

В ходе проверки ведения табелей учета рабочего времени выявлено, что бухгалтерией принимается форма табеля не утвержденная Инструкцией № 173н от 15.1.2010г (инструкцией утверждена форма по ОКУД 0504421).

В ходе выборочной проверки правильности начисления заработной платы выявлены  нарушения:
В соответствии с разделом 5 письма Министерства образования Российской Федерации № 37-М от 26.08.1996г. «Рекомендации по вопросам проведения аттестации и государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения» дошкольное образовательное учреждение первой и второй категории по результатам государственной аккредитации получают право на дополнительное финансирование, которое может предусматривать: введение дополнительных должностей в штатное расписание; и (или) 15-процентную надбавку к заработной плате работникам (всем или нескольким)… На основании приказа № 95а от 21.08.2006г. о введении 5% надбавки к заработной плате работников ДОУ детский сад «Теремок» и приказа № 110 от 16.11.2007г. о введении дополнительно 5% надбавки к заработной плате работников МДОУ детский сад общеразвивающего вида «Теремок». В соответствии с п. 1.5. Положения об оплате труда работников муниципального казенного дошкольного общеобразовательного учреждения детский сад общеразвивающего вида «Теремок» заработная плата работника МКДОУ «Теремок» рассчитывается по формуле: ЗП=ДО+Кв+Св, где

ЗП – заработная плата

ДО – должностной оклад

Кв – компенсационные выплаты

Св – стимулирующие выплаты.

Таким образом, надбавка (приказ № 95а от 21.08.2006г.), дополнительная надбавка (приказ № 110от 16.11.2007г.)  должны начисляться к заработной плате, а не на должностной оклад.

Всего при проведении выборочной проверки заработной платы была проверена заработная плата следующих сотрудников:
	месяц за который проводилась проверка заработной платы
	Ф.И.О. сотрудника
	Должность сотрудника

	январь 
	Говорина О.М.
	младший воспитатель

	
	Блинник Н.Ю.
	повар

	февраль
	Герасимова В.С.
	кух. работник

	
	Сальникова О.В.
	младший воспитатель

	март
	Семенова Т.Н.
	воспитатель

	
	Скалиуш Ю.В.
	дворник

	август
	Хафизова Т.В.
	воспитатель

	
	Лотфулина Н.П.
	завхоз

	декабрь
	Салаткина С.В.
	младший воспитатель

	
	Потапович Л.И.
	рабочий по стирке белья


Нарушений в начислении заработной платы не выявлено.

Выводы:
1. В нарушении п. 4.4. Положения 373-П в заявлениях подотчетных лиц к расходном кассовом ордерам отсутствует собственноручная надпись руководителя о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги.

2. В нарушении п.5.4., п. 6.1 Положения № 373-П к учету принята неверная сумма по квитанциям родительской платы за содержание детей в детском саду. Фактически к кассовым документам за 15 июня 2012 года (отрывной второй экземпляр листа № 30 кассовой книги за 2012 год) прилагается 15 квитанций родительской платы за содержание детей в детском саду на общую сумму 15472,38 рублей. К учету принята меньшая сумма, в размере 15471,51 рубль, разница составила 0,87 копеек;
3. В нарушении п.5.2, 5.4 Положения 373-П за 17 августа 2012 года (отрывной второй экземпляр листа № 50 кассовой книги за 2012 год) не по всем приходным, расходным ордерам осуществлялась запись в кассовую книгу. Фактически за 17 августа были оформлены приходные кассовые ордера на общую сумму 47650 рублей, расходные кассовые ордера на общую сумму 47650 рублей. В кассовой книги указанны кассовые документы по приходным и расходным кассовым ордерам на сумму 36900 рублей соответственно;
4. В нарушении п.5.3 Положения 373-П на отрывном втором экземпляре листа № 55 кассовой книги за 2012 год не указан остаток на начало дня. В кассовой книги за 2012 год на листе № 55 остаток на начало дня указан;
5. В нарушении п.5.2, 5.4 Положения 373-П за 27 декабря 2012 года (отрывной второй экземпляр листа № 99 кассовой книги за 2012 год) запись в кассовую книгу осуществлялась без сверки с расходными, приходными кассовыми ордерами. Следовало принимать к учету по приходному, расходным ордерам сумму 471522,79 рубля соответственно.  К учету принята меньшая сумма в размере 471432,79 рубля, разница составила 90 рублей;
6. В нарушении Постановления Госкомстата России от 25.12.98 N 132 и утвержденных данным постановлением унифицированных форм первичной учетной документации по учету операций в общественном питании, к договорам на покупку сельскохозяйственной продукции в 2012 году прилагались акты закупа не утвержденные Постановлением Госкомстата России от 25.12.1998 N 132. К договорам купле продажи от 15 мая 2012г. на сумму 1060 рублей, от 15 мая 2012г. на сумму 4012 рублей, от 24 апреля 2012г. на сумму 5640 рублей, от июля 2012г. на сумму 8596 рублей, от августа 2012г. на сумму 9076 рублей, от сентября 2012г. на сумму 38000 рублей, от 01.10.2012г. на сумму 22048 рублей, договор на сумму 11017,50 рублей, отсутствуют акты закупа, которые являются основанием для оплаты продукции приобретенной у населения.

7. В нарушение ст.9 Закона о бухгалтерском учете № 129 – ФЗ допускаются нарушения в оформлении авансовых отчетов. Не заполняются следующие графы авансовых отчетов: назначение аванса, вид расходов, целевая статья, сумма прописью, дата авансового отчета, дата утверждения авансового отчета, количество документов приложения, подпись руководителя в утверждении авансового отчета, наименование организации. 
8. В нарушении указаний по применению и заполнению унифицированной формы «Авансовый отчет» на оборотной стороне авансовых отчетов подотчетное лицо не записывает перечень документов, подтверждающих произведенные расходы (товарные чеки, квитанции, и другие оправдательные документы). 

9. В нарушение ст.9 п.2 Федерального закона №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» к учету принимаются первичные документы (товарные чеки), которые не содержат обязательных реквизитов (в товарных чеках к а/о № 25 от 11.04.2012г. не указанны наименование товара, цена, количество). 
10. В авансовом отчете № 30 от 02.05.2012г. на сумму 3900 рублей приложен товарный чек на покупку цемента на сумму 900 рублей, следовало же оформить отдельный авансовый отчет на сумму 900 рублей, так как денежные средства в подотчет на приобретение цемента выдавались по расходному кассовому ордеру № 36 от 06.04.2012 года на сумму 1000 рублей.

11. В нарушении раздела 5 письма Министерства образования Российской Федерации № 37-М от 26.08.1996г. 5% надбавки к заработной плате (приказ № 95а от 21.08.2006г.), дополнительная 5% надбавка к заработной плате (приказ № 110от 16.11.2007г.)  начислялась на должностной оклад.
Предложения по проверке

1. Не допускать нарушений по ведению, оформлению авансовых отчетов, первичной документации;
2. Внимательней подходить к оформлению договоров купле продажи сельскохозяйственной продукции, контролировать обязательное наличие актов закупа при оплате по договорам купле продажи.
3. Предоставить в десятидневный срок в Финансовое управление администрации Мамско-Чуйского района объяснительную по выявленным нарушениям по учету ведения кассовых операций. 
Специалист 1 категории 

по проведению проверок                                                                              

Т.Н. Малкова

С актом ознакомлены:

Заведующая МКДОУ «Теремок»


                                                  
В.В. Романова
Главный бухгалтер



       


              

Л.И. Старикова
1 экземпляр акта получил    __________________      ____________________

                                                                                                    (Ф.И.О.) 
«_____»___________ 2013 г. 
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М.В. Захарова
